简单学生存根请假条表格模板

	请假条（存根）

	姓名：____    班级：____
事由：________________________________________
请假时间：____年__月__日至__月__日或第__节至第__节
销假：________    签名：________
注：存根由辅导员或班主任保存。


（沿此线剪开）
[image: image1]
	请假条

	本人因________________________________________
于____年__月__日__至__月__日或第__节至第__节需请假。
特请假节，请批准！
姓名：____年__月__日

	铺导员（班主任）意见
	签名：
年月日

	主管领导意见
	签名：
年月日


初中高中学生存根请假条表格模板

学生请假条（存根）

	请
假
人
填
写
	姓名
	　
	请假期间联系电话
	　

	
	班级
	　
	请假期间联系地址
	　

	
	请假原因
	

	
	请假类型
	□ 一天以内  
	□一天至三天
	□三天社

	
	起销假时间
	起假时间: 年_月—日—时_分
销假时间：年月日时分
	口按时销假
口未按时销假

	
	本人承诺以上填写内容真实有效，请假期间保持通讯畅通，遵纪守法、加强自我防范意识请假期同的一切行为及后果由本人负责，与学校无关。承诺按时返校，并及时到班主任老师处销假。
承诺人：填写请假条时间： 年月日

	班
主
任
意
见
	签名（盖章）：
	____年__月__日
	主
管
领
导
意
见
	　签名（盖章）：
	　____年__月__日


[image: image2]
学生请假条（存根）

	请
假
人
填
写
	姓名
	　
	请假期间联系电话
	　

	
	班级
	　
	请假期间联系地址
	　

	
	请假原因
	

	
	请假类型
	□ 一天以内  
	□一天至三天
	□三天社

	
	起销假时间
	起假时间: 年_月—日—时_分
销假时间：年月日时分
	口按时销假
口未按时销假

	
	本人承诺以上填写内容真实有效，请假期间保持通讯畅通，遵纪守法、加强自我防范意识请假期同的一切行为及后果由本人负责，与学校无关。承诺按时返校，并及时到班主任老师处销假。
承诺人：填写请假条时间： 年月日

	班
主
任
意
见
	签名（盖章）：
	____年__月__日
	主
管
领
导
意
见
	　签名（盖章）：
	　____年__月__日


注：

学生请假三天以上的，须经委培单位人事部门同意，并由学院主管培训工作的院长或测院长签署意见。
2、学生请假影响正常上课的，须持请假条或委托班干部持请假条在任课老师处备案。
3、学生请假期满后，应按时到主任处销假。凡未按规定间返校的学生，视情节轻重给予相应纪律处分。

简单员工存根请假条表格模板

	
	请假条

	（人事部留存）
	日期：____年__月__日
	编号：_____

	请假条

日期：__年__月__日

编号：____________

姓名：____________

部门：____________

时间：自__月__日至__月__日
	申请人
部门
请假类别
口事假口病假口婚假口丧假口产假口探亲假口其它
请假时间
自__月__日至__月__日
具体事由
部门负责人
总经理


	
	备注：请假应提前办理和审批，否则视为旷工；因急病未能亲自办理的，必须及时打电话向部门主管请假；请假3天（含）内由部门负责人批准，3天以上由总经理批准。


公司员工存根请假条表格模板

	请假条存根

	编号
	姓名
	请假原因
	请假时同
	代理人职务

	　
	　
	　
	　
	　


[image: image3]
	单位：
	编号：
	____年__月__日

	请假人
	代理人
	请代办事项

	　
	　
	签署
	

	病
假
	(自填病名)
	　
	　

	请假时间
	　
	家
属
有
病
	家
有
喜
事
	选
居
	修
屋
	会
友
	事
假

	自__月__日__时
至__月__日__时
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	产
假
	配
偶
　
	父
　
	祖
父

　
	子
女
结
婚
	本
人
结
婚
	婚
丧
产
假

	合计
	日时
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	证明
	　
	　
	　
	特
别
休
假
	公
伤
	义
务
劳
动
	教
育
召
集
	公
假

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	说明:
1.请假人按原因在适当栏内划对勾即可。
2.请假人应寻要代理人,并情代理人签署。
3.请假期间及准假权青按人事管理规则规定办。
4.假期核定本単位登记后转送总务部査考。　


